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Vnitrni rad skolni druziny
vydany podle & 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(skolsky zdkon), uc¢inny od 2. 9. 2024

Poslani nasi skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovéni dilezity
mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
Skolni druzina ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim skolni druziny je
zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaka,
dohledu nad zZaky a také umoznéni pripravy na vyucovani.
Cinnost je zaméfena na podporu Zaki ve smysluplném
trdveni volného casu, a to v ramci spontinnich
i organizovanych cinnosti uskutecnovanych s vychovnym
zameérem pedagogu, s ohledem na potfeby a zdjmy deéti
a jejich vékové a individualni odli$nosti. Zaci maji mnoho
Casu pro vlastni seberealizaci a na spontdnni aktivity.
Velky daraz klademe na traveni ¢asu venku.

Dochéazka do $kolni druziny je ur¢ena prednostné pro zaky
1. - 3. trid. V pripadé volnych mist pro zéky 4. a 5. trid.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti

zak a jejich zakonnych zastupct

» 78k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou
diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi.

+ Zak ma pravo na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen
se vSemi predpisy souvisejicimi se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v skolni druziny.

» Zak ma pravo na ochranu zdravi a prevenci trazii a na
ochranu své dastojnosti.

* Vsichni Zaci zarazeni do skolni druziny maji pravo radné
dochdzet a plné vyuzivat této formy zijmového
vzdélavani.

+ Zakonny zastupce ma pravo na konzultace o chovani
avzdélavani svého ditéte v predem domluveném
terminu.

 Zakonny zastupce ma pravo své dité odhlasit. V pripadeé,
Ze ma rodi¢ zdjem o ukonceni dochéazky Zaka do skolni
druziny, ozndmi tuto skutecnost tim, ze rddné vyplni a
odevzda odhlasku ditéte vychovatelce. Odhlaseni ditéte
je mozné k poslednimu dni v mésici, predchozi platba je
nevratna.

Povinnosti prihlasenych zaka vzhledem

k skolni druziné

+ R4dné dochézet do Skolni druZiny.

 Dodrzovat vnitrni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny
skoly a Skolského =zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

* Plnit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly a
$kolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitinim radem.

+ Okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pri Cinnosti
v druziné ¢i pfi pobytu venku nebo poskozeni svého nebo
$kolniho majetku.

* Chovat se slusné k dospélym i spoluzakiim. Dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni
rad sSkoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

* Chodit do skolni druziny pravidelné a vcas. Dochazka do
skolni druziny je pro prihlasené zaky povinna. Odhlasit
ho mohou zakonni zastupci vzdy k poslednimu dni
probihajiciho mésice.

« Chodit vhodné a cisté upraven a obleCen s ohledem na
planované ¢innosti.

« Udrzovat prostory skolni druziny v cistoté a poradku,
chranit majetek pred poskozenim.

« Neopoustét Skolni druzinu a budovu bez védomi
vychovatelky, ani se nepohybovat mimo urceny prostor.

e Chrénit své zdravi i zdravi spoluzdka; zakim jsou
zakazany vSechny cinnosti, které jsou zdravi $kodlivé
(napf. koureni, piti alkoholickych ndpoja, energetickych
ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek). Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s cCinnosti druzin, hlisi bez zbytecného
odkladu pfislusné vychovatelce, ¢i jinému zaméstnanci
skoly.

* Nenosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s
vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho
nebo jinych osob. Pokud mé s sebou cenné predmeéty, ¢i
hracky, skolni druzina za né nezodpovida.

» Nepouzivat mobilni telefony ¢i jinou elektroniku
urcenou k telefonovani v case $kolni druziny.

* Dodrzovat pravidla a fdd skolni jidelny. Chovat se
ukaznéné, nerusit ostatni svym nevhodnym chovanim.
Dodrzovat hygienicka a spolecenska pravidla stolovani.
Ridit se pokyny vychovatelek a pracovnikd, ktefi nad
zaky vykonavaji dozor.

Povinnosti zdkonnych zastupca zaka
vzhledem k skolni druziné

* Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich  obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani.

e Oznamovat Skolskému zafizeni udaje, které jsou
podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zika a
zmeény v téchto tdajich.
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* Vyzveddvat své dité ze Skolni druziny vcas, nejpozdéji
pred ukoncenim provozu v 17.00.

Opakované pozdni vyzveddvani ditéte muaze byt
posuzovano jako poruseni rodiCovské odpovédnosti; tato
skutecnost muze byt feSena v soucinnosti s organy
socidlné pravni ochrany déti.

V pfipadé, ze zak neopusti skolni druzinu dle danych
pravidel do ukonceni jejiho provozu a zakonni zastupci
zdka neinformuji vychovatelku S$kolni druZiny o
mimoradném a vyjime¢ném zpozdéni do tohoto konce
provozu Skolni druziny, je povinnosti vychovatelky
telefonicky uvédomit zdkonné zastupce, popr. jiné
kontaktni osoby uvedené na prihlasce. V pripadeé, Ze se
nedovold a nedojde k domluvé o predani svéreného zika
ani na jeden z uvedenych kontaktl, informuje vedeni
skoly a nasledné OSPOD - organ péce o dité a pozadat o
zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona C.
359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném
znéni, piipadné se obriti na Policii CR. Po domluvé s
vedenim $koly a predanim nezabezpeceného nezletilého
zaka témto orgdnim vychovatelka jiz nenese
zodpoveédnost za svérené dité.

Pokud zdkonny zdstupce vyzvedne své dité ze Skolni
druziny, nelze ho jiz béhem odpoledne znovu pfijmout (v
pripadé odpolednich krouzkd je nutné, aby si pfichod i
odchod zaridili zdkonni zastupci).

V pripadé vyzvedavani ditéte sourozencem: Rodice
zvazi, zda pravni dkon, jimz nezletilého poveéruji, je
pfiméreny jeho intelektudlnim a mravni vyspélosti. Od
prevzeti ditéte nezletilou osobou prebiraji za své dité
plnou odpovédnost.

Respektovat casy urcené pro vyzveddvani ze Skolni
druziny. V dobé 13.30 - 15.00 nelze vyzvedavat zéka ze
skolni druziny. Po vzijemné domluvé a ve zcela
vyjimecnych pripadech (lékaf apod.) se lze domluvit s
pani vychovatelkou daného oddéleni na vyzvednuti zaka
iv tuto dobu.

V pripadé skolnich akci (napf. Zahradni slavnost aj.) je
povinnosti rodice nejdrive vyzvednout zaka ze Skolni
druziny u prislusné pani vychovatelky.

V pripadé, ze dité odchazi samostatné, prebird rodi¢ za
dité zodpoveédnost s casem odchodu.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti, prevence rizikového chovani

* Vsichni Zaci se chovaji pri pobytu ve skole i mimo Skolu

tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(ij ani jinych osob.
Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem
pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci porddané Skolni druzinou, zaci hlasi ihned
vychovatelce. Vychovatelky skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zakd v prvnich dnech Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi chybéli. O pouceni
zakti provede vychovatelka zdznam do prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem
souvisejictho provozu Skoly povinni prihlizet k
zakladnim fyziologickym potrebam déti a vytvéaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni
vzniku socidlné patologickych jev(i, poskytovat zak(im
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nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

* PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
rdzu, nebo nedostatetné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skuteCnostech
nadrizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v
piipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych priataht zdkonné zastupce postizeného zaka.
Pri Grazu poskytnou zakovi prvni pomoc, pripadné zajisti
jeho 1ékarské osetfeni. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy drazd, pripadné vyplni
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zdznaml
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo
ktery se o ném dozvédél jako prvni.

* PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi nechat
zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby a
nesm{ je uvolflovat k ¢innostem mimo budovu. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti skoln
druziny.

« Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pri akcich a vzdélavani
mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, zajistuje
skola vzdy pedagogickym pracovnikem.

e Pro Cinnost skolni druziny plati stejnd ustanoveni o
bezpecnosti jako ve Skolnim radu, pokud $kolni druzina
pro svoji cCinnost vyuzivd odborné ucebny (napf.
télocvicna, pocitacova ucebna), ridi se prislusnymi rady
pro tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do $kolni druZiny jsou
pouceni o bezpecnosti a zdznam o pouceni je uveden v
prehledech vychovné vzdélavaci prace jednotlivych
oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo
skolského zarizeni ze strany zaki.

« U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku
skoly, majetku zakd, uciteld ¢i jinych osob zakem je
vyzadovana thrada od zdkonnych zastupctu zika, ktery
poskozeni zpusobil. Pfi zdvaznéj$i Skodé, nebo
nemoznosti vyreSit ndhradu Skody s rodic¢i je
informovdno vedeni skoly, které rozhodne o dalsim

postupu.
Z4ci nenosi do $kolni druZiny cenné véci.

Z4ci Skoly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek

pouze na mista k tomu urcena.
+ Z4ci jsou povinni fadné pecovat o proplij¢eny majetek
skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim.

Podminecné vylouceni ze skolni druziny pri
poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim
radem

Dle zavaznosti poruseni lze zdkovi ulozit podminecné
vylouceni ze Skolni druziny. S rodi¢i bude nejdfive
zahdjeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k
odstranéni nedostatku, je mozné podminecné zika
vyloucit. Podminecné vylouceni je krajnim kéazenskym
opatrenim.



74k miiZe byt vylou¢en pokud:
« nosi do skolni druziny cenné véci

 dlouhodobé a opakované narusuje Ccinnosti skolni
druziny.

« opakované porusuje vnitrni rad skolni druziny

 opakované ohroZzuje zdravi své a svych spoluzakd, neni
schopen souziti s kolektivem ostatnich zak( v
oddélenich skolni druziny

* opakované umyslné a hrubé Gtoci at slovneé ¢i fyzicky na
zaky nebo pracovniky skoly nebo skolni druziny

e Opakované nevyzvedavani ditéte do konce provozni
doby.

 Zakonny zastupce neuhradi poplatek za skolni druzinu v
daném terminu.

O vylouceni zdka z dochdzky do $kolni druziny rozhodne
reditel skoly na zdkladé ndvrhu vedouci vychovatelky
skolni druziny.

Rozhodnuti o vylouceni ze skolni druziny sdéli reditel
skoly zdkonnym zastupcim zdka pisemné s patficnym
zdivodnénim.

Kéazenské prohresky ditéte navsStévujictho skolni druzinu
jsou zdkonnym zdstupcim neprodlené a prokazatelnym
zpisobem oznamovany a zaznamenavaji se do
dokumentace skoly.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vuci
dalsim zakiim nebo pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za
zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto
predpisem.

Pokud zakonny zastupce projevi zdjem o ndvrat zaka do
skolni druziny, mtze se vratit po uplynuti této doby, ale
podminkou je dodrzovani Vnitfniho fadu $kolni.
Nepodmine¢né vylouceni je do konce Skolniho roku a
dochazi k nému pouze ve velmi zdvaznych pripadech
(agresivni chovani, Sikana, opakované kradeze a
nezvladnutelny zdravotni problém).

Prihlasovani a odhlasovani zaki

« Do pravidelné dochazky je tGcastnik zarazen na zakladé
radné vyplnéné prihlasky zakonnym zastupcem a po
uhrazeni uplaty za poskytovani zdjmového vzdélavani ve
$kolni druziné.

+ Skolni druzina funguje pro Zaky 1. - 5. roéniku v
budovach skoly, Nepomuckd, Beniskova a Postovka .
Prednostné jsou prfijiméani zaci 1. — 3. roc¢niku, béhem
meésice zafi jsou prijiméni zaci 4. - 5. roCniku.

 Odhlasit tcastnika muze jen zakonny zastupce pisemné
(dokument je umistén na webu skoly).

Platba za skolni druzinu

* Poplatek za pobyt zaka se hradi prevodem na ucet pod
variabilnim symbolem pridélenym pfi nastupu do skolni
druziny. Specificky symbol je 550. Od 1. 9. 2024 je
poplatek stanoveny Méstskou ¢asti Praha 5 ve vysi 400
K¢ za mésic. Za 1. pololeti je ¢astka poniZena o 120 K¢ za
preruseni provozu v dobé vanocnich prazdnin. Platbu je
mozné uhradit jednordzové na cely skolni rok v castce
3.880 KC. Je mozné i ve dvou splatkach: od zari do
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prosince 2024 - 1.480 K¢ a od ledna do Cervna 2025 —
2.400 K¢.

e Pokud zdk ani jeden den v meésici Skolni druzinu
nenavstivi nebo se béhem Skolniho roku odhlasi ze
$kolni druziny, bude poplatek vriacen zakonnému
zastupci na zdkladé vyplnéné zadosti o vraceni uplaty.

Osvobozeni od uplaty za skolni druzinu

Zakonny zastupce muze Tfeditele Skoly pozidat o

osvobozeni nebo snizeni vyse Uplaty, jestliZe prokaze :

 Gcastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prfjemcem
opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zdkona o pomoci v hmotné nouzi (z. ¢. 108/2006 Sb.
Zakon o socialnich sluzbach),

 Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi
zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socidlnich
sluzbéch nebo,

* UcCastnik svéreny do péstounské péCe md ndrok na
prispévek na thradu potreb ditéte podle zakona o statni
socialni podpore,

Zakonny zastupce muze Tfeditele Skoly pozidat o

osvobozeni nebo o sniZzeni vyse Uplaty, jestlize prokaze

narok na pridavek na dité podle zdkona o statni socidlni
podpore,

Zakonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu

informovat $kolu pokud pominul davod, pro ktery mu bylo

snizeni nebo osvobozeni vySe jmenovanych davek
priznéano.

Organizace cinnosti

Ranni provoz skolni druziny je od 7.00 do 7.40. Prichod
ptred 7.00 neni mozny.

Odpoledni provoz Skolni druziny od 11.40. do 17.00, v dobé
od 13.30 - 15.00 nelze zaka ze $kolni druziny vyzvedavat.
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Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby bude zdkonny
zastupce telefonicky upozornén (viz. vyse).

Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka prihlaseného k
pravidelné dochazce do druziny sdéli rozsah dochazky zéka
a zpusob odchodu Zdka; tyto daje jsou zaznamenany na
prihlasce.

Pokud mé zadk odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou
osobou, nez je obvyklé a nez je uvedeno v prihlasce, sdéli
zakonni zastupci tuto skutecnost prislusné vychovatelce
pouze prostrednictvim emailu (email na vychovatelky je
jméno a prijmeni v podobé emailové adresy:
j.prijmeni@nepomucka.cz) do 11:00 téhoz dne. Nelze
domluvit zménu odchodu ¢i zménu osoby, kterd ma zaka
vyzvednout pouze na zdkladé textové zpravy (SMS) nebo
telefonatu.

Z4ci 4. a 5. ro¢nikii odchazeji na obéd samostatné po
vyucovani, poté se ihned presouvaji sami do prislusnych
oddéleni skolni druziny.

Ke konci provozni doby S$kolni druziny se jednotliva
oddéleni slucuji do tzv. ,kone¢né druziny®.

Rozsah provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje
reditel skoly na navrh vedouci vychovatelky skolni druziny.
Skolni druZina jako takova realizuje vychovné vzdélavaci
¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou



zajmovych, rekreacnich a odpocinkovych ¢innosti;
umoznuji zakdm pripravu na vyuCovini se souhlasem
zakonnych zastupca.

Zakonni zastupci a dalsi osoby nevstupuji do uceben $kolni
druziny bez predchozi domluvy.

Déti mohou v dobé skolni druziny vyuzivat nabidky
zajmovych krouzkd. V case prechodu ze skolni druziny na
krouzek, béhem cinnosti na krouzku a dochéazky zpét do
skolni druziny prebird plnou zodpovédnost lektor daného
krouzku (zajmové ¢innosti).

V pripadé, ze krouzek konci v Case rizenych ¢innosti, tedy v
Case urceném pro nevyzvedavani déti ze Skolni druziny,
mohou neprodlené po krouzku odchdzet pouze ti Zzici,
ktefi maji zapsan samostatny odchod s koncem krouzku,
ktery navstévuje. Z4ci, ktefi neodchazeji sami, zlistavaji ve
skolni druziné a jejich vyzvednuti je mozné od 15:00.

ZavérecCna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho predpisu
jsou statutarnim organem Skoly povéreny vychovatelky
skolni druziny.

Timto se rusi predchozi znéni tohoto vnitfniho predpisu.
Tento vnitini fdd nabyva platnosti dnem podpisu feditelem
skoly a zverejnénim.

Tento vnitini predpis nabyva Gcinnosti dnem: 2. zari 2024.
Zakonni zastupci se s timto fddem sezndmi na webovych
strankach skoly a toto sezndmeni s vnitrnim fadem Skolni
druziny potvrdi svym podpisem v dokumentu predlozenym
vychovatelkou, a to konkrétné Prihlaskou do zdjmového
vzdélavani skolni druziny.

Praha 29. 8. 2024
Tomas Obdrzalek
reditel skoly
podepsano elektronicky
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